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Regolamento delle riunioni in modalita telematica

(in applicazione delle normative sulla dematerializzazione e sulla semplificazione in materiadi organi
collegiali)
ART. 1 - Oggetto del Regolamento

1. Il presente regolamento disciplinalo svolgimento, in modalita telematica, delle riunioni degli
Organi collegiali ai sensi della Delibera del Collegio Docenti n.31 del 14/05/2024 e del Consiglio di
Istituto n.75 del 27/05/2024.

2. Ai fini del presente Regolamento per svolgimento a distanza si intende la riunione a cui tutti i
componenti partecipino da luoghi diversi tramite apposita piattaforma messa a disposizione
dall’istituzione scolastica, “G-Suite” e/o0 GO TO WEBINAR (per riunioni con numero di partecipanti
superiore a 100 unita), nel pieno rispetto dei criteri di trasparenza, tracciabilita e di regolarita. La
partecipazione a distanza deve avvenire secondo le modalita previste nei successivi articoli.

Art. 2 - Ambito di applicazione
1. 1l presente Regolamento disciplina lo svolgimento, in modalita telematica, delle riunioni degli
organi collegiali (Collegio Docenti, Consiglio di Istituto e Riunione di materia/dipartimento,

Consigli di intersezione/interclasse/classe) dell’istituto: 1C Q. DI VONA, Cassano d’Adda (M),

sulla base del nuovo CCNL COMPARTO ISTRUZIONE E RICERCA 2019-2021 che all’art 44

coma 6 stabilisce quanto segue:

a) lo svolgimento a distanza dell’attivita di programmazione della primaria e di altre attivita tra
quelle indicate dal comma 3 (a e b) dell’art 44 che non rivestano carattere deliberativo, previa
approvazione di un regolamento di istituto.

b) solo in una fase successiva, a seguito della definizione di criteri in sede di confronto a livello
nazionale, la regolamentazione potra essere estesa anche alle attivita che rivestono carattere
deliberativo

Pertanto con il presente Regolamento é possibile prevedere lo svolgimento a distanza delle due
ore di programmazione didattica collegiale prevista per i docenti della scuola primaria dall’art. 43
(Attivita dei docenti), comma 5, e di alcune delle attivita di cuial comma 3, lett. a) e b) del presente
articolo che non rivestano carattere deliberativo; con il medesimo regolamento € possibile
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estendere lo svolgimento a distanza alle attivita di cui al comma 3, lett. a) e b) che rivestono
carattere deliberativo sulla base dei criteri definiti dal MIM, previo confronto di cui all’art. 30,
comma 9, lett. a).

Con delibera del Collegio docenti del 14/05/2024 n.31 e stato proposto e deliberato quanto segue:

Art.3 -

Le ore di programmazione settimanali si svolgeranno a distanza con la seguente cadenza
mensile: tre volte da remoto, una volta congiunta con programmazione per classi parallele o per
plesso. In caso di particolari esigenze educativo-didattiche-organizzative, la programmazione
settimanale potra svolgersi anche in presenza, previa comunicazione al Dirigente. |l
collaboratore del Dirigente provvede a redigere il calendario mensile degli incontri, pubblicato
su classroom.

Gli incontri per i consigli di intersezione, interclasse e classe si svolgeranno in presenza;
Gli incontri per i colloqui scuola-famiglia individuali si svolgeranno online su richiesta delle
famiglie;
Gli incontri per I’informazione alle famiglie sui risultati degli Scrutini si svolgeranno in
presenza;
Gli incontri dei gruppi di lavoro dell’organigramma di Istituto e dei gruppi di attivita tecnica dei
progetti a valere dei finanziamenti nazionali/europei si svolgeranno prioritariamente in presenza
ma con possibilita di svolgersi anche a distanza;

Gli incontri dipartimentali si svolgeranno a distanza;
Le riunioni degli organi collegiali quali Consiglio di Istituto e Comitato di valutazione si svolgeranno in
presenza;

Le riunioni del Collegio dei docenti si svolgeranno prevalentemente in presenza, ma alcune
sedute potrebbero tenersi in modalita telematica, dovendo garantire la tutela della sicurezza, nei
casi in cui non fosse disponibile una sede opportuna.

GLO

Anche se il GLO ha sempre carattere deliberante, a prescindere dalla fase dell’anno scolastico di
svolgimento, tale fattore non rileva dal punto di vista organizzativo poiché esso non & un organo
collegiale tra quelli individuati dagli artt. 5-15 del D. Lgs. n. 297/1994. La convocazione a distanza,
pertanto, ¢ sempre possibile in quanto gia prevista dall’art. 4, c. 6 del D.I. n. 182/2020.

Con delibera del Collegio docenti del 14/05/2024 n.31 e stato proposto e deliberato che si effettueranno
a distanza il GLO intermedio e il GLO finale.

Art. 4 - Requisiti tecnici minimi
1. Le adunanze devono svolgersi in video e audio-conferenza, mediante I’utilizzo di tecnologie
telematiche che permettono, al contempo:
« la percezione diretta e uditiva dei partecipanti;
+ T’identificazione di ciascuno di essi. La mancata identificazione di un solo partecipante risulta

essere elemento ostativo per la validazione iniziale della riunione e per tutto I’arco
temporale di svolgimento della riunione.

* I’intervento in tempo reale sugli argomenti affrontati nella discussione.
2. Gli strumenti a distanza devono assicurare:

la riservatezza della seduta;

il collegamento simultaneo tra i partecipanti su un piano di parita al dibattito;
la visione degli atti della riunione mostrati dai partecipanti;

« la contemporaneita delle decisioni in ordine alle proposte;
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» lasicurezza dei dati e delle informazioni.

3. Per partecipare alle riunioni non deliberative in modalita telematica, i docenti dovranno disporre di
un pc personale dotato di microfono, per consentire 1’interazione sincrona, ¢ di videocamera, che
dovra essere tenuta sempre attiva; in tal modo si potra intervenire nella discussione, presentare/visionare
documenti, utilizzando le funzionalita della piattaforma e garantire 1’effettiva compartecipazione.

4. E consentito collegarsi attraverso modalita audio e video (il partecipante agli incontri deve essere
visto e sentito) da qualsiasi luogo purché vengano adottati tutti gli accorgimenti tecnici che
garantiscano la sicurezza dei dati, delle informazioni e la segretezza della seduta; sono da escludere,
pertanto, i luoghi pubblici, spazi all’aperto o gli ambienti dove sono presenti 0 possono transitare
familiari o persone esterne alla riunione.

5. [E’vietato collegarsi da mezzi in movimento.

6. Tutti i partecipanti alla riunione hanno 1’obbligo di registrarsi alla seduta con il proprio nome e
cognome, attivare la telecamera, spegnere il microfono.

Art. 5 - Materie/argomenti oggetto di discussione in modalita telematica

L’adunanza telematica puo essere utilizzata dagli organi collegiali di cui all’Art. 2 per discutere sulle
materie di propria competenza per le quali non si presume la necessita di discussione collegiale in
presenza.

Art. 6 - Convocazione

1. Poiché le due ore di programmazione rientrano nell’orario di servizio dei docenti, il presente
Regolamento non ne disciplina la convocazione;

2. La convocazione a cura del Dirigente scolastico, avviene sulla base del piano delle attivita
deliberate in collegio dei docenti e contiene I’indicazione del giorno, dell’ora, della sede, degli
argomenti all’ordine del giorno.

3. Laregistrazione della presenza, durante la seduta, avviene esclusivamente con la compilazione di un
modulo google.

4. La Convocazione deve avere in allegato tutti gli atti e la documentazione riferita ai relativi punti
all’o.d.g.

Art. 7 - Svolgimento delle sedute

1. Per lo svolgimento delle sedute con modalita telematiche I’organo collegiale, nel rispetto di quanto
disposto dall’Art. 2, si avvale di idonei metodi di lavoro collegiale che garantiscano I’effettiva
compartecipazione, la contemporaneita delle decisioni, la sicurezza dei dati, delle informazioni e,
ove prevista, della segretezza.

Per la validita dell’adunanza telematica restano fermi i requisiti di validita richiesti per I’adunanza
ordinaria: regolare convocazione di tutti i componenti comprensiva dell’elenco degli argomenti
all’ordine del giorno;

2. Preliminarmente alla trattazione dei punti all’ordine del giorno, compete al Segretario verbalizzante
verificare la sussistenza del numero legale dei partecipanti.

3. Se nell’orario previsto per I’inizio della riunione, ovvero durante lo svolgimento della stessa, si
verificano problemi tecnici, si dara ugualmente corso alla riunione, se il numero legale & garantito,
considerando assente il componente che sia impossibilitato a collegarsi. L’assenza dovra essere
adeguatamente giustificata.

4. E’ fatto divieto ai partecipanti la registrazione audio e/o video, fotografica della videoconferenza.
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Tale opportunita sara valutata e realizzata, se ritenuta utile, a cura della Presidenza o di suo
incaricato e in seguito a preventiva informativa.

Art. 8 - Verbale di seduta
1. Della riunione dell’organo viene redatto apposito verbale nel quale devono essere riportati:
a) I’indicazione del giorno e dell’ora di apertura e chiusura della seduta;
b) il report con i nominativi dei componenti che attesta le presenze/assenze giustificate ed
eventuali assenze ingiustificate;
¢) la chiara indicazione degli argomenti posti all’ordine del giorno;
d) i fatti avvenuti in sintesi durante la seduta e le dichiarazioni rese dai partecipanti alla seduta,
anche a distanza;
2. Il verbale della riunione telematica deve essere approvato come primo punto all’ordine del giorno
della seduta successiva.

Art. 9 - Disposizioni transitorie e finali

1. 1l presente Regolamento entra in vigore dal giorno della pubblicazione all’ Albo on line dell’istituto.
Tale documento verra anche pubblicato in amministrazione trasparente/atti generali/atti
amministrativi generali




